Modelo de Carta de Cobrança
Cidade, dia, de mês, 2010

Prezado Condômino da unidade nº XX do Condomínio XXXXXXXX

Até a presente data não constam em nossos registros o recebimento da parcela com vencimento em XX/2010, no valor de R$XXX (XXXXXXXXXXX ).

Dessa forma, pedimos a gentileza de comparecer em nosso escritório ou entrar em contato com através do telefone XXXXXXXXXXX afim de que possamos solucionar tal pendência.

Caso já tenha efetuado o pagamento do débito apontado, favor encaminhar o recibo para que possamos regularizar a situação. 

Atenciosamente,

__________________________________

Síndico

